
Stage d’expertise comptable 
Ordre des Experts comptables 

Conseil Régional Auvergne- Rhône-Alpes 

RAPPEL 

PIECES A JOINDRE 

Pour tout changement de Maître de Stage, réinscription ou arrivée région 

Ce dossier doit être envoyé par mail dans l’ordre qui suit à estage@oecara.fr 

1. Lettre du futur maître de stage au Conseil Régional

2. Lettre du co-maître de stage au Conseil Régional (le cas échéant) avec retour de la convention
tripartite de co-maîtrise

3. Photocopie de votre nouveau bulletin de salaire (correspondant au cabinet dans lequel vous êtes
désormais employé(e))

4. Photocopie du bulletin de salaire sortant de votre ancien employeur

5. Demande d'agrément du Maître de Stage auprès du Conseil Régional de l'Ordre

6. Copie de la confirmation de l’habilitation en qualité de Commissaire aux Comptes du Maître
de Stage nécessaire pour les deux tiers du stage (délivrée par la Compagnie Régionale des
Commissaires aux Comptes) ou à défaut copie de la demande d’habilitation adressée
obligatoirement au préalable à la Compagnie Régionale des Commissaires aux Comptes

7. Fiches d’engagement des différentes parties du stage, signées par le Maître de Stage, co-
Maître de Stage (le cas échéant) et Expert-Comptable Stagiaire.

8. Attestation du chef d’entreprise (si stage en entreprise). A établir sur papier en-tête de
l’entreprise précisant date d’embauche avec qualification et horaires de travail

9. Attestation du chef d’établissement (si stage à temps réduit)

10. Note à l'attention des candidats au stage d'expertise comptable

Attention : la demande d'habilitation en qualité de maître de stage pour la partie Commissariat 
aux comptes est à adresser directement à la Compagnie Régionale des Commissaires aux 
Comptes dont dépend votre Maître de Stage ou co-Maître de Stage, sinon la demande ne sera 
pas prise en compte. 

Je vous rappelle l’obligation de transmettre au Conseil Régional tout changement de situation 
dans le mois qui suit ( Art.563 du règlement du stage). 



FICHES D’ENGAGEMENT DES DIFFÉRENTES 
PARTIES DU STAGE

ENGAGEMENTS DE L’EXPERT-COMPTABLE STAGIAIRE

Je soussigné(e)...................................................................................................................................................................................... , Expert-comptable stagiaire de,

M. / Mme........................................................................................................................................................................................................................................ , Expert-comptable,

après avoir pris connaissance du règlement du stage, accepte les obligations qui en découlent, à savoir :

• être loyal et sincère ;

• participer activement à la vie du cabinet ;

• exécuter les travaux professionnels qui me sont confiés avec diligence et conscience professionnelle ;

• respecter les règles de fonctionnement du cabinet et les normes de travail interne ;

• respecter la clientèle et les règles du cabinet, en application du règlement du stage ;

• participer régulièrement aux journées de formation organisées par l’IRF ou par le cabinet si les formations
internes du cabinet ont été agréées par le Comité national du stage ;

• utiliser tous les moyens informatiques mis à ma disposition pour ma formation en e-learning ;

• respecter mes obligations réglementaires dans les délais requis, telles que remise des rapports semestriels de
stage et fiches annuelles de stage ;

• me rendre aux convocations de mon contrôleur de stage ou du contrôleur principal du stage ;

• informer le Conseil régional de toutes modifications de situation intervenant au cours de mon stage qu’il s’agisse 
d’une suspension, d’un changement de maître de stage, d’une reprise de mon stage avec un nouveau maître de
stage, d’un changement d’adresse, etc.

Signature : 

Le :

(À ÉTABLIR EN DOUBLE EXEMPLAIRE : POUR LE CONSEIL RÉGIONAL DE L’ORDRE ET POUR LE SIGNATAIRE)



ENGAGEMENTS DU MAÎTRE DE STAGE

Je soussigné(e)............................................................................................................ , Expert-comptable, maître de stage de

M. / Mme................................................................................................................................................................................................

agréé par le Conseil régional de l'Ordre des Experts-comptables de......................................................................................

après avoir pris connaissance du règlement du stage accepte les obligations qui en découlent, à savoir :

• assumer le suivi pédagogique du stagiaire, lui donner toutes facilités pour suivre les actions de formation
obligatoires dont les formations en e-learning, et se présenter aux examens du DSCG, le cas échéant, et/ou du
Diplôme d’expertise comptable ;

• m’engager à participer aux réunions des maîtres de stage organisées par le Conseil régional de l’Ordre ;

• prendre en charge le coût des sessions de formation réglementaires de mon stagiaire prévues par le règlement
du stage en vigueur ;

• le soutenir par mes conseils, le guider dans ses travaux ;

• lui donner, dans l'ensemble des disciplines professionnelles, la formation qui doit le rendre apte à exercer la
profession et à devenir chef d’entreprise ;

• lui faire faire, le cas échéant, les travaux spécifiques de commissariat aux comptes que nécessite le règlement
du stage, ou par l'intermédiaire d’un 2e maître de stage ;

• le sensibiliser à nos règles éthiques et déontologiques et l'instruire des normes que régissent nos missions ;

• informer le Conseil régional de toutes modifications intervenant dans le déroulement du stage ;

• viser et commenter les rapports semestriels et les fiches annuelles des travaux professionnels, en particulier sur
l'évolution technique et comportementale du stagiaire ;

• le conseiller dans le choix de son sujet de mémoire et la rédaction de sa notice.

Signature : 

Le :



ENGAGEMENTS DU COMAÎTRE DE STAGE

Je soussigné(e)............................................................................................................................................................, Expert-comptable, comaître de stage de 

M. / Mme................................................................................................................................................................................................................................................................................................

agréé par le Conseil régional de l'Ordre des Experts-comptables de.................................................................................................................................

après avoir pris connaissance du règlement du stage (en annexe) accepte les obligations qui en découlent,

à savoir :

• assumer le suivi pédagogique du stagiaire, lui donner toutes facilités pour suivre les journées de formation
obligatoires dont les formations en e-learning, se présenter aux examens, DSCG le cas échéant, et Diplôme
d’expertise comptable en accord avec son maître de stage, salarié autorisé à exercer la profession d’expert-
comptable (art. 83 ter et quater de l’ordonnance) ;

• m’engager à participer aux réunions des maîtres de stage organisées par le Conseil régional de l’Ordre lors de la
première année de suivi de mon stagiaire ;

• le soutenir par mes conseils, le guider dans ses travaux ;

• lui donner, dans l'ensemble des disciplines professionnelles, la formation qui doit le rendre apte à exercer la
profession et à devenir chef d’entreprise ;

• lui faire exécuter, le cas échéant, les travaux spécifiques de commissariat aux comptes que nécessite le règlement 
du stage ;

• le sensibiliser à nos règles éthiques et déontologiques et l'instruire des normes que régissent nos missions ;

• informer le Conseil régional de toutes modifications intervenant dans le déroulement du stage ;

• cosigner et commenter les rapports semestriels et les fiches annuelles des travaux professionnels, en particulier
sur l'évolution technique et comportementale du stagiaire ;

• le conseiller dans le choix de son sujet de mémoire et la rédaction de sa notice.

Signature : 

Le :



ENGAGEMENTS DU CONTRÔLEUR ADJOINT DE STAGE

Je soussigné(e)................................................................................................................................................................................................. Contrôleur adjoint du stage,

après avoir pris connaissance du règlement du stage, accepte les obligations qui en découlent, à savoir :

• vérifier que les travaux professionnels confiés au stagiaire respectent les attentes et les objectifs généraux
du stage ;

• vérifier la réalisation régulière des travaux en e-learning et valider les parcours ;

• m'assurer de la progression des tâches exécutées au cours du stage et de la diversité des missions confiées dans
les différents domaines d'intervention de l'expert-comptable et, le cas échéant, du commissaire aux comptes ;

• procéder à l'évaluation du stagiaire et l'encourager à se présenter aux examens du DSCG, le cas échéant, et/
ou du Diplôme d’expertise comptable ; inciter l'expert-comptable stagiaire à respecter ses obligations envers
l'Institution et ses devoirs envers son maître de stage et/ou comaître de stage ;

• m’assurer que l'expert-comptable stagiaire a assimilé les règles déontologiques et éthiques édictées par les
Institutions ;

• vérifier que l'expert-comptable stagiaire a acquis la maturité professionnelle nécessaire à l'exercice de la
profession comptable libérale et associative ;

• recevoir l'expert-comptable stagiaire au moins une fois, en 2e année de stage, en entretien ;

• rendre compte régulièrement au contrôleur principal du stage ;

• donner mon avis au comité régional du stage sur la validité du stage en vue de la délivrance de l'attestation de
fin de stage et l'inscription aux épreuves du DEC, et le cas échéant, m'interroger sur les motifs d'un échec aux
examens ;

• m’interdis de promouvoir et vendre des prestations de coaching mémoire aux ECS auprès desquels j’anime des
formations relevant du stage.

Signature : 

Le :

(À ÉTABLIR EN DOUBLE EXEMPLAIRE : POUR LE CONSEIL RÉGIONAL DE L’ORDRE ET POUR LE SIGNATAIRE)



ENGAGEMENTS DU MAÎTRE DE STAGE NON MEMBRE 
DE L’ORDRE DES EXPERTS-COMPTABLES

Je soussigné(e), M. / Mme................................................................................................................................................................ ,

Profession................................................................................................................................................................., le cas échéant1

Membre de l’Ordre ou Institut professionnel.................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................................................

Coordonnées professionnelles...........................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................................................

après avoir pris connaissance du règlement du stage, accepte les obligations qui en découlent, à savoir :

• assumer le suivi pédagogique du stagiaire, lui donner toutes facilités pour suivre les journées de formation
obligatoires dont les formations en e-learning, se présenter aux examens du DSCG, le cas échéant, et/ou du
Diplôme d’expertise comptable ;

• le soutenir par mes conseils et le guider dans ses travaux ;

• informer le Conseil régional de l’Ordre des Experts-comptables de toutes modifications intervenant dans le
déroulement du stage ;

• signer et commenter les rapports semestriels et les fiches annuelles des travaux professionnels, en particulier
sur l'évolution technique et comportementale du stagiaire ;

et, si applicable au cas particulier (à préciser) :

• lui donner, dans l'ensemble des disciplines professionnelles, la formation qui doit le rendre apte à exercer la
profession et à devenir chef d’entreprise ;

• lui faire exécuter, le cas échéant, des travaux sur des missions spécifiques de commissariat aux comptes ou de
contrôle légal des comptes conformément au règlement du stage ;

• le sensibiliser aux règles éthiques et déontologiques de la profession comptable et d’audit et l'instruire des
normes qui régissent nos missions ;

• le conseiller dans le choix de son sujet de mémoire et la rédaction de sa notice ;

• m’engager, dans la mesure du possible, à participer aux réunions des maîtres de stage organisées par le Conseil
régional de l’Ordre des Experts-comptables.

Signature : 

Le :

(À ÉTABLIR EN DOUBLE EXEMPLAIRE : POUR LE CONSEIL RÉGIONAL DE L’ORDRE ET POUR LE SIGNATAIRE)

1	 Professionnel exerçant dans un autre Etat membre de l’UE ; professionnel étranger ; salarié d’entreprise responsable hiérarchique du stagiaire





STAGE D'EXPERTISE COMPTABLE 

MODELE DE LETTRE DU FUTUR MAITRE DE STAGE 

A adresser au Conseil régional de l'Ordre des Experts-Comptables sur papier en-tête du cabinet 

Date………………………………………………….. 

Madame la Présidente, Monsieur le Président, 

Je soussigné(e), ……………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

accepte de prendre en stage d'expertise comptable sous ma responsabilité en : 

1ère  , 2ème 
,  3ème    année de stage, 

Stage : Cabinet   AGC   Autre entité/Entreprise (1)  

M………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

Demeurant  …………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

à compter du : ………………………. 

pour une durée déterminée   du …………..…………..    au …………….…………. 

pour une durée indéterminée 

Je suis également inscrit(e) en qualité de commissaire aux comptes  oui  non   

• habilité(e) à recevoir des stagiaires oui   non   ( si oui joindre copie de la lettre d’habilitation)

• en cours d’habilitation oui     (attestation à adresser au Conseil régional de l’Ordre dès réception) 

par la Compagnie régionale des Commissaires aux Comptes de : ……………………………………………………… 

En application des textes en vigueur (2) régissant le diplôme d'expertise comptable, je m'engage vis à vis de 

M………………………………………………………………………………… 

• à lui confier des travaux s'inscrivant dans le cadre des différentes missions de l'expert-comptable et du
commissaire aux comptes, de manière à assurer sa formation pratique dans les disciplines professionnelles
nécessaires
✓ à l'exercice de l'expertise comptable  
✓ à l'exercice de l'expertise comptable et du commissariat aux comptes 

et dans ce dernier cas, à lui permettre notamment d’effectuer 200 heures au moins de travaux
professionnels sur des missions de commissariat aux comptes,
o soit sous ma responsabilité 

o soit sous la responsabilité d’un confrère, maître de stage pour cette partie des travaux
professionnels  

• à lui permettre de suivre les journées de formation obligatoires prévues par le règlement de stage.

Je suis déjà maître de stage oui  non 

Nombre d’experts-comptables stagiaires actuellement sous ma responsabilité : ……. 

Restant à votre disposition pour toutes précisions complémentaires, je vous prie d'agréer, Madame la Présidente, 
Monsieur le Président, l'expression de mes sentiments les meilleurs et confraternels. 

Signature du maître de stage 

PJ . Attestation de l'employeur du futur stagiaire si ce n'est pas le maître de stage 
Attestation le cas échéant du maître de stage commissaire aux comptes habilité pressenti 

(1) Stage limité à un an en entreprise ou entité autre qu’un cabinet ou une AGC
(2) Décret relatif au diplôme d’expertise comptable, règlement du stage, textes ordinaux



 
 
 

STAGE D'EXPERTISE COMPTABLE 
 

MODELE DE LETTRE DU FUTUR MAITRE DE STAGE COMMISSAIRE AUX COMPTES HABILITE 

 
A adresser au Conseil régional de l'Ordre des Experts-Comptables sur papier en-tête du cabinet 

 
 
 
 

Date…………………………………………………………. 
 
 

 
Madame la Présidente, Monsieur le Président, 
 
Je soussigné(e), ……………………………………………………………………………………………………………………………….. 
 
commissaire aux comptes inscrit(e) auprès de la Compagnie régionale de :…………………………………………….. 
accepte de prendre en stage d'expertise comptable sous ma responsabilité en : 
 
1ère  , 2ème 

,  3ème    année de stage, 
 
M………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
 
demeurant ………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 

à compter du : …………………………… 
 
Je suis habilité(e) à recevoir des stagiaires (joindre copie de la lettre d’habilitation). 
 
 
 
En application des textes régissant le diplôme d'expertise comptable, je m'engage vis à vis de  

M. ………………………………..…………………………………………………………………………………………………………………. 

à lui confier des travaux s'inscrivant dans le cadre des différentes missions du commissaire aux comptes, de manière 
lui permettre d’effectuer 200 heures au moins de travaux professionnels sur des missions de commissariat aux 
comptes, 
 
Nombre d’experts-comptables stagiaires actuellement sous ma responsabilité : ……… 
 
 
Restant à votre disposition pour toutes précisions complémentaires, je vous prie d'agréer, Madame la Présidente, 
Monsieur le Président, l'expression de mes sentiments les meilleurs et confraternels. 
 
 
 
 
 

Signature du maître de stage commissaire aux comptes 
habilité 

 
 
 
 
▪ Signature d'une convention tripartite de formation dans le domaine du commissariat aux comptes : 

  oui      non    

 
Si oui, joindre une copie de la convention. 



 
 
 
 

MODELE DE DEMANDE D'HABILITATION EN QUALITE DE MAITRE DE STAGE 
(PERSONNE PHYSIQUE) 

  
 

A adresser à la Compagnie régionale des Commissaires aux Comptes 
 
 
 
M. ou Mme ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
 
Adresse   ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
 
Tél. …………………………………………………………..  
 
E-mail …………………………………………………………………………….. 
 
Expert-Comptable inscrit(e) auprès du Conseil régional de l’Ordre de  ………………………………………………………... 
 
Membre de la Compagnie régionale des Commissaires aux Comptes de ……………………………………………………….. 
  
 

Souhaite être habilité(e) en qualité de maître de stage 
 
 
Nombre de mandats détenus : …………… 
 
Nombre d'heures réalisées en commissariat aux comptes durant l'année civile : ………………………………. 
 
Date du dernier contrôle périodique des dossiers : ………………………………………………………………………… 
(article L821-7 du code du commerce) :  
 
 
Je m’engage à : 
 

• Assurer à mes stagiaires au moins 200 heures de travaux sur des missions de commissariat aux comptes. En 
cas d’impossibilité d’assurer personnellement cette formation, je m’engage à déléguer cette obligation à 
un confrère commissaire aux comptes habilité, 
 

• Faire suivre à mes stagiaires le programme de formation spécifique en matière de commissariat aux 
comptes, 
 

• Le cas échéant, j’accepte une mission de maître de stage pour des confrères ne pouvant assurer cette 
formation de 200 heures, dans les conditions prévues par les textes relatifs au diplôme d’expertise 
comptable. 

 
 
Je demande une habilitation pour  ……….(1)  stagiaire(s) 
 
 
Fait à …………………………………………  le …………………………………………….. 
 
Signature 
 
 
 
 
(1)   Nombre maximum : 5 (sauf autorisation de la Compagnie régionale) 
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